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Johdanto

Turvallisuus on keskeinen arvo varhaiskasvatuksessa. Lainsdadantd velvoittaa toimin-
tayksikon huolehtimaan varhaiskasvatuksen turvallisesta jarjestamisestd. Suunnitelman
laadinnassa on otettu huomioon varhaiskasvatuksen henkildstd, hoidossa olevat lapset,
toimintaymparistd, hairidtilanteet ja yksityiset palveluntuottajat.

Varhaiskasvatuksen henkiloston on hyvaksyttdva maailman muuttuminen, eikd uhkateki-
joiden olemassaoloa voi kokonaan kieltda. Turvallisuus on jokaisen asia ja tastad syysta
jokaisen tulee pohtia omaa asennettaan ja kykyadn toimia yllattavissa uhkatilanteissa. Li-
saksi varhaiskasvatuksessa on huomioitava kyberturvallisuus (tietoturva). Ratkaisukes-
keisyyteen liittyvat ajatukset ja ndkokulmat antavat hyvdn pohjan asioiden k&sittelemi-
seen.

Turvallisuusosaamisen tarkeimmat asiat ovat riskienhallinta, jatkuva keskustelu, tietoisuu-
den lisddminen ja taitojen yllapitdminen. Ohjeiden ja kdytantdjen paivittdmiseen on kaytet-
tava aikaa sdanndllisesti. Uusien tyttekijoiden perehdyttdminen on erittdin tarkeaa ja
kaikkien vastuulla. Mahdollisuudet koulutukseen lisdavat keskustelua ja osaamisen kehit-
tymista.

Tatd suunnitelmaa noudatetaan kaikissa varhaiskasvatuksen yksikoissa. Jokaisen yksikon
toimintamalli on hieman erilainen, joten ohjeita tdydennetaan yksikkdkohtaisesti. Lisaksi
kaytdssa ovat mm. hygieniaohjeet, ohjeet kriisien kasittelysta varhaiskasvatuksessa ja
muut kaupungin turvallisuuteen liittyvéat ohjeistukset. Turvallisuussuunnitelmat tarkistetaan
vuosittain.

Tydryhman jasenet:
Jaana Kalliokoski
Outi Melander

Katja Vainikainen
Minna Valo
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1. Henkildsto

- Laki varhaiskasvatuksesta (540/2018) seka Asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)
maarittelee henkiloston maaraé ja kelpoisuutta.

- Yksityinen varhaiskasvatus noudattaa varhaiskasvatuslakia ja yksityisten sosiaalipal-
velujen valvonnasta annettua lakia. Kaarinassa kaytetdan erillista ohjaus- ja valvonta-
lomakkeistoa valvonnan toteuttamisessa.

- Tyovuorolistat on laadittu tarkoituksenmukaisiksi ja niissa otetaan huomioon turvalli-
suuteen liittyvat asiat.

- Tilanteen vaatiessa henkilékunta on velvollinen siirtymaan ryhmasta tai yksikdsta toi-
seen.

- Uusi tyontekija perehdytetddn tyohonsa ennen tydsuhteen alkua. Esimies toimii ensi-
sijaisena perehdyttdjana (apuna tulokkaan opas), lisaksi l&hitiimi ja koko tydyhteiso
on mukana perehdyttamisessa.

- Ryhman tyontekijat perehdyttavat lyhytaikaiset sijaiset.

- Avustajat, opiskelijat, harjoittelijat ja kaupungin kesatyontekijat eivat ole juridisesti
vastuussa lapsista. He osallistuvat lasten valvontaan yhdessa muun henkildkunnan
kanssa ja ovat vastuussa omasta toiminnastaan.

- TyOnantaja huolehtii siita, etta tyontekijoilla on riittavat ensiapuvalmiudet.
Ensiapukoulutus on kirjattu koulutussuunnitelmaan.

- TyOnantaja jarjestdd muuta lapsen turvallisuuteen liittyvaa tadydennyskoulutusta.

- Tyojarjestelyissa huolehditaan kaikista turvallisuuteen liittyvista tekijoista, tarkennuk-
set yksikkdkohtaisissa suunnitelmissa.

- Pihavalvontaa on oltava riittdvasti ja siihen laaditaan joka yksikéssd oma ulkoilun val-
vontasuunnitelma.

- Tyoyksikdssa maaritellaan muut tyohon liittyvat tehtavat ja ne ovat tyontekijoiden tie-
dossa.

- Henkildstd on salassapitovelvollinen. Kaikkien varhaiskasvatuksessa olevien asia-
kasperheiden ja tyontekijoiden asiat kuuluvat salassapitovelvollisuuden piiriin.

- Kaarinassa on kaytdssa tyokyvyn varhaisentuen malli (VARTU). Sen tavoitteena on
pystyd puuttumaan tyéntekijan tydkykyongelmiin mahdollisimman varhaisessa vai-
heessa ennen kuin tyokykya uhkaava asia tai ongelma on ehtinyt pitkittya.

- Tyontekijalla on velvollisuus esittda ote rikosrekisterista tyénantajalle, kun hanet vali-
taan virka/tyosuhteeseen tai hanet lisatdan kuntarekryn sijaisrekisteriin (lasten kanssa
tydskentelevien rikostaustan selvittamisesta, 504/2002, lomake
www.oikeus.fi/oikeusrekisterikeskus)

- Kaarinan varhaiskasvatus on savuton tyopaikka.

- Kaupungin henkildkunta on vakuutettu ty6aikana ja tavanomaisilla tydmatkoilla (IF).

- Kaarinassa noudatetaan terveysturvallista tyonteon mallia.



http://www.oikeus.fi/oikeusrekisterikeskus
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2. Lapset

Varhaiskasvatukseen saapuminen ja varhaiskasvatuksesta hakeminen

- Paasaantoisesti varhaiskasvatukseen ja / tai esiopetukseen tulevan lapsen tuo ja ha-
kee lapsen huoltaja.

- Jokaiselle lapselle laaditaan hoitosopimus, jossa sovitaan kirjallisesti hoitoaika, haki-
jat ja varahakijat.

- Huoltajan tuodessa tai hakiessa lasta, he varmistavat, etta henkilokunta on tietoinen
lapsen saapumisesta tai [Ahtemisesta. Henkilokunta kohtaa lapsen katellen tai muulla
tavalla kohdaten henkilékohtaisesti. Vastuun siirto tapahtuu tassa tilanteessa.

- Mikali lasta hakee joku muu kuin huoltaja, asiasta sovitaan erikseen henkilokunnan
kanssa.

- Hakijan tulee olla 18v tayttanyt.

- Lapset eivat kulje varhaiskasvatusmatkoja yksin.

- Lapsi on varhaiskasvatuspaikan vastuulla, kunnes hanet on luovutettu hakijalle / mo-
biilikirjaus on tehty.

- Mobiilikirjausten pulmatilanteissa lasten turvallisuus on etusijalla ja huomio lapsissa.
Kirjaukset hoidetaan mydhemmin.

- Mobiilikirjauksiin liittyvat kéytannot sovitaan ja kirjataan yksikkdkohtaisesti.

- Varhaiskasvatuksen henkildkunta ei voi luovuttaa lasta tuntemattomalle hakijalle.

- Huoltaja antaa ohjeet henkilékunnalle menettelytavoista, jos lapsen luovuttamisesta
toiselle huoltajalle on olemassa virallinen luovutuskielto.

- Lapsen kayttdessa taksikyyteja (esim. terapiakaynnit), huoltajien ja taksiyrittajien
kanssa sovitaan kirjallisesti lasten hoitoon ja hakuun liittyvat kaytannot. Avustajat ei-
vat kulje lasten mukana terapiakaynneilla.

Tietojen luovuttaminen

- Henkildtietoja luovutettaessa on arvioitava luovutuksen lainmukaisuus ja vastaanotta-
jan oikeus ottaa tieto vastaan.

- Luovuttaessa tietoja lapsesta, varmista viranomaisen henkil6llisyys.

- Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille (esim. lapsen isovanhemmat).

- Muista s&hkopostiohjeistus s. 11.

Lapsen koskemattomuuteen kohdistuva uhka

- Kaarinassa on laadittu erillinen Kiusaamisen ehkdisemisen ja puuttumisen suunnitel-
ma. Taman lisaksi on oltava yksikkdkohtainen suunnitelma.

- Lapsen kertoessa hdneen kohdistuvasta vékivallasta, tai kun tydntekija epdilee lap-
seen kohdistuvan véakivaltaa tai tyontekija havaitsee lapsessa merkkeja vakivallasta,
asiaan pitda reagoida viipymatta. (Liite)

- Toimintaohje lapsen kohtaamisesta varhaiskasvatuksessa. (Liite)
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- Lastensuojeluilmoitusvelvollisuus: lastensuojelulaki (417/2007) 258, muutokset 2010.
(Liite)

- Lapsen sieppaus (ohjeita Paivahoidon turvallisuussuunnittelu -oppaassa).

- Tapahtuman tiedottaminen, jalkiarviointi ja riittava jalkihoito tarvittaessa.

- Kiriisien kasittely varhaiskasvatuksessa alle kouluikaisten tydéryhma valmistelee uuden
ohjeistuksen.

Lapsen fyysinen rauhoittaminen

- Varhaiskasvatuslaissa ei ole maaritelty saannosta, joka ohjaisi lapsen sylissé rauhoit-
tamista varhaiskasvatuksessa.

- Lastensuojelulain (2007/ 417) mukaan sylissa rauhoittamisen tulee olla luonteeltaan
hoidollista ja tarkoituksenmukaista tilanteissa, joissa lapsi tai nuori on vaarassa va-
hingoittaa itsedéan, muita henkildita tai ymparistoa.

- Lapsen huoltajien tulee hyvaksya sylissé rauhoittaminen ja olla tietoisia siité.

- Sylissé rauhoittaminen tarkoittaa lapsen fyysista kiinnipitamista. Se ei ole sallittua en-
nakollisena toimenpiteena ja se on lopetettava heti, kun se ei ole enda valttamatonta.
Sitd ei myoskaan saa kayttdd rangaistuksena.

- Lasta rauhoitetaan sylissa tukevasti ja turvallisesti, lapselle ei jateta likkumatilaa ja
hanelle puhutaan rauhoittavasti.

- Mink&anlaisten vélineiden kaytt6 ei ole sallittua.

- Kasvattajan on sailytettava rauhallisuus ja ammatillisuus koko tilanteen ajan.

- Tilanne kasitellaan lapsen kanssa keskustellen ja/ tai esimerkiksi kuvia apuna kaytta-
en, kun lapsi on rauhoittunut.

- Tapahtuneesta kerrotaan aina lapsen huoltajille suullisesti ja/ tai kirjallisesti.

- Sylissé rauhoittamistilanteet dokumentoidaan aina kirjallisesti.

- Tyontekijalle on annettava mahdollisuus kasitelld asian aiheuttamia tuntemuksia esi-
miehen kanssa ja tarvittaessa myos tydyhteistssa.

Ongelmat hakutilanteessa

- Jos lasta ei haeta varhaiskasvatuksesta, yritetadn puhelimitse tavoittaa huoltajat tai
varahakijat. Mikéli heihin ei saada yhteyttd, eikéd hakuasiaan tule selvyytta tunnin ku-
luessa paivahoitopaikan sulkeutumisesta, lapsi vieddan vuorohoitokoti Rinkeliin taksil-
la. (Rinkeli; Viipurintie 120, p. 050 373 2471)

- Taijos lapsen hakeminen toistuvasti tapahtuu varhaiskasvatusyksikén sulkemisajan
jéalkeen, on asiasta syyta tehda lastensuojeluilmoitus

- limoitus esimiehelle ja sen jalkeen tydntekija soittaa vuorohoitokoti Rinkeliin.

- TyoOntekija ottaa lapsesta tarvittavat tiedot mukaan (esim. yhteystiedot, terveydentila
ja ruokavalio).

- Lasta saattavan tydntekijan on varauduttava jadmaan lapsen kanssa vuorohoito-
koti Rinkeliin, kunnes asia selviaa.

- Yksikdn oveen laitetaan viesti, jossa teksti: lapsi (ei nimed) on viety vuorohoitokoti
Rinkeliin ja puhelinnumero.

- Jos hakija on paihtynyt tai kayttaytyy muuten sopimattomasti, otetaan ensisijaisesti
yhteys toiseen huoltajaan, toissijaisesti varahakijaan.

- Lapsesta tehdaan lastensuojeluilmoitus.
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Leikki- ja oppimisvéalineet

Hankintoja tehdessé otetaan huomioon lelujen turvallisuus, kestavyys ja ekologisuus.
Valineet vastaavat lasten ika- ja kehitystasoa.

Lelujen kunto (sisalla ja ulkona) tarkastetaan saanndllisesti.

Vialliset lelut poistetaan heti kaytosta.

Digitaalisissa leikki- ja oppimisymparistdissa on otettava huomioon tietosuojalainsaa-
dannon vaatimukset.

Ulkoilu

Toimintayksikdissa laaditaan ulkoilua varten valvontasuunnitelma. Suunnitelmassa tu-
lee ottaa huomioon seuraavat asiat:

o Piirros ulkoilualueesta

o Valvonnan vastuualueet

o Maaritellaan pihavalvontaa ohjaavien henkil6iden maaré ja tarvittaessa vas-
tuualueiden jako valvojien kesken. Tama ei kuitenkaan poista henkilokunnan
vastuuta kokonaisvalvonnasta.

0 Valvonnan jarjestaminen, jos joudutaan kdymaan tilapaisesti sisalla.

Piha-alue tarkastetaan paivittain ennen ulkoilua.

0 Tarkastuskohteet ja -reitti on suositeltavaa merkita piha-alueesta laadittuun
karttaan.

o

Lapsen terveyteen, turvallisuuteen, hygieniaan seké yleiseen hyvinvointiin
liittyvia kaytanteita

Paivahoitohakemuksen yhteydessa huoltajat tayttavat jokaisen lapsen osalta erillisen
"Tiedustelu lapsen terveydentilasta” — lomakkeen.

Katso ilmoitus erityisruokavaliosta (Liite), edellyttaa ladkarintodistusta

Katso lapsen yksildllinen ladkehoitosuunnitelma varhaiskasvatuksessa ja esiopetuk-
sessa (Liite)

Tartuntatauti- ja epidemia/pandemiatapauksissa noudatetaan terveydenhuollon ohjei-
ta (THL)

Suojakésineet ja kasidesi ovat tarvittaessa kaytdssa.

Lapset on vakuutettu varhaiskasvatus /esiopetusaikana (IF).

Palvelutarpeen arviointi lapsiperheille Kaarinan perhepalveluissa — malli (Liite)
Varhaiskasvatuksessa kiinnitetd&n saanndéllisesti huomiota lasten tunne- ja turvatai-
toihin.
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Sairaudet ja tapaturmat

- Mikali lapsi sairastuu hoitopaivan aikana, otetaan yhteytta huoltajaan ja sovitaan lap-
sen hakemisesta.

- Jos lapsi joudutaan viemaan laakariin tai sairaalaan, hanta saattavalla henkildlla on
oltava mukanaan lasta koskevat tiedot (lapsen henkilttiedot, tiedot mahdollisista sai-
rauksista, allergioista tai yliherkkyyksista seka lapsen huoltajien yhteystiedot).
lImoitetaan asiasta valittdmasti lapsen huoltajalle.

- Lapsi kuljetetaan tapauksesta riippuen taksilla tai ambulanssilla.

- Lapset on tapaturmavakuutettu kaupungin toimesta.

- Tapaturmailmoitukset tehddan sahkadisesti verkossa; www.if.fi/yrityskansio (esimiehil-
I& on tarvittavat tunnukset). Lomake I6ytyy myds Kantrista.

Laakinta

- Lapsen ladkehoidosta vastaa lasta hoitava laakari ja lapsen laékehoito toteutetaan
ensisijaisesti kotona. Lapselle voidaan antaa hoitopaivan aikana vain valttaméattomia
ladkarin maaradamia ladkkeitd, joiden annostelua ei voida hoitaa hoitopaivan ulkopuo-
lella.

- Mikali lapsella on jatkuva laakarin maaraama laakitys, ladkkeen antamisesta sovitaan
palvelusopimuksessa seka tarkemmin lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaan liitetta-
vassa lapsen ladkehoitosuunnitelmassa.

- Huoltajien vastuulla on perehdyttéda henkildsto ja mahdollinen varahoitopaikka.

- Ks. Liite "Laékehoitosuunnitelma varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa”

Toimintaohje lapseen kohdistuvan vakivalta — tai seksuaalirikosepdilysta (Liite)
Kaarinan lastensuojelun paivystys (Liite)
Palvelutarpeen arviointi lapsiperheille Kaarinan perhepalveluissa (Liite)

3. Liikkuminen toimintayksikdon ulkopuolella

- Varhaiskasvatuspaikan ulkopuolelle tapahtuvat retket suunnataan turvallisiin kohtei-
siin ja niihin tutustutaan mahdollisuuksien ja tarpeen mukaan etukateen.

- Retkella tulee olla riittavasti henkilokuntaa.

- Retkille laaditaan retkisuunnitelma (Liite).

- Retkelld pidetddn mukana ensiaputarvikkeet, turvaliivit, nimilistat yhteystietoineen ja
puhelin sek& muut tarvittavat véalineet.

- Lapsen kuljetus- ja retkijarjestelyissa kaytetaan tilausajoja, joissa on oltava jokaiselle
turvavyot. Poikkeuksena julkinen Félilikenne.

- Lapsen vanhempien mukanaolo varhaiskasvatuksen retkella ei poista henkilokunnan
vastuuta.

- Perhepaivahoitajan poistuessa lasten kanssa omalta pihaltaan, lapsilla on oltava yl-
[aan turvaliivit.

- Ryhmien puhelimissa tulee olla Suomi 112-sovellus


http://www.if.fi/yrityskansio
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4. Lapsen katoaminen

- Henkilokunta on koko ajan tietoinen siita, missa lapset ovat seka sisatiloissa etta ul-
koilun aikana.

- Mikali lapsi katoaa hoitopéivan aikana, etsinta aloitetaan henkildkunnan toimesta va-
littdmasti (Lahietsintdohje).

- Katoamisilmoitus tehdaén poliisille etsintdavun pyytamiseksi.

- Katoamisesta ilmoitetaan valittmasti huoltajille ja yksikon esimiehelle.

- Yksikdn esimies informoi varhaiskasvatuksen johtajaa tapahtuneesta.

- Lapsen loytymisesta ilmoitetaan valittdmasti huoltajille ja poliisille.

- Yksikon esimies tiedottaa asiakasperheille tapahtuneesta.

- Yksikdn esimies, asianosaiset perheet ja tyontekijat kayvat lapi tilanteen ja esimies
jarjestaa tarvittaessa kriisiapua.

- Katoamistilanteesta keskustellaan lapsiryhméan kanssa.

- Jokaisesta katoamisesta tehdaéan kirjallinen selvitys (Liite)

- Jélkiarvioinnin perusteella toimintamalleja muutetaan tarvittaessa ja henkildsto pe-
rehdytetddn muuttuneisiin ohjeisiin.

5. Asiakirjat ja niiden sailytys

- Lasta koskevat asiakirjat, vasut ja mahdolliset muistiinpanot sailytetaan ja / tai siirre-
téaan sovitusti. Alkuperaiset asiakirjat sailytetaan ja arkistoidaan siina yksikdssa, jossa
ne on tehty. Varhaiskasvatusyksikon vaihtuessa toimitetaan kopiot tulevaan yksik-
koon.

- Asiakassuhteen paatyttya ne arkistoidaan tai havitetdan erillisten ohjeiden mukaisesti
(tietosuojaohjeistus).

- Ostopalveluyksikot toimittavat lasta koskevat asiakirjat arkistoitavaksi palveluohjaajal-
le asiakassuhteen paattyessa.

- Lasten vasut on maaratty ikuisesti sailytettaviksi asiakirjoiksi Kansallisarkiston paa-
toksella.

- Lisaksi ikuisesti sdilytettaviin asiakirjoihin kuuluvat ne, joissa henkilén syntymapaiva
osuu paiville 8, 18 tai 28.

- Lapsen ICF -lomake lahetetdan e-palvelun kautta neuvolaan, jossa se arkistoidaan.
Huoltajien allekirjoittama lomake liitetdén lapsen asiakirjoihin varhaiskasvatuksessa.

- Varhaiskasvatuksessa noudatetaan Kaarinan kaupungin tietoturvaohjeita — ja periaat-
teita.

6. Tietosuoja jatietoturva

- Varhaiskasvatuksen palveluja tuotettaessa on noudatettava voimassa olevaa tieto-
suojalainsdadantod, Kaarinan kaupungin tietosuojaan, tietoturvaan ja henkilotietojen
kasittelyyn liittyv&a ohjeistusta.

- Varhaiskasvatuksessa tulee kunnioittaa ja suojella kaikkien perusoikeutta yksityisyy-
teen ja tietosuojaan.

- Tietosuojavastaava ohjaa, neuvoo ja valvoo tietosuojan toteutumista Kaarinan kau-
pungissa.
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- Tietosuojavastaava on otettava asiankasittelyyn mukaan riittdvan ajoissa aina, kun
asiankasittelylla on kosketuspinta henkil6tietoihin ja siten tietosuojaan.

Henkildtietojen kasittelya koskevat periaatteet
- Henkildtietojen kasittelyssa on noudatettava seuraavia periaatteita

Kasittelyn lainmukaisuus, kohtuullisuus ja lapinakyvyys
Kayttotarkoitussidonnaisuus

Tietojen minimointi

Tietojen tasmallisyys

Sailytyksen rajoittaminen

Eheyden, luottamuksellisuuden ja saatavuuden varmistaminen
Rekisteroityjen oikeuksia on toteutettava soveltuvin osin

O 0000 O0OOo

7. Toimintaympariston turvallisuus

IImoitusvelvollisuus

Varhaiskasvatuksen henkil6kunnalla on lakisdateinen (VaKa-laki 57 a §) ilmoitusvelvolli-
suus 1.8.2021 lukien. Ilimoitusvelvollisuus koskee lapsen saamaa varhaiskasvatusta.
Tyontekijan on viipymattd ilmoitettava havaitsemastaan epakohdasta tai sen uhasta toi-
minnasta vastaavalle henkildlle kirjallisesti. lImoituksesta on tiedotettava myds varhais-
kasvatuksen johtavalle viranhaltijalle (varhaiskasvatuksen johtaja) llmoitus voidaan tehda
salassapitosdanndsten estaméttd, jos se on valttdmatonta ilmoitusvelvollisuuden taytta-
miseksi ja epdkohdan tai iimeisen epakohdan uhan poistamiseksi.

limoitusvelvollisuuden toteuttamista koskevat menettelyohjeet:

1. Tyontekijd havaitsee epékohdan tai ilmeisen uhan epakohdasta, joka koskee lapsen
saamaa varhaiskasvatusta

IImoitus voi edeta kahta reittia a tai b:

2 a Tyontekija tekee kirjallisen ilmoituksen séhkdiselld lomakkeella osoitteessa:
https://link.webropol.com/cp/ilmoitaepakohta

Lomake menee suoraan tiedoksi Kaarinan varhaiskasvatuksen johtajalle

3 a Varhaiskasvatuksen johtaja ottaa yhteytta kyseisen yksikon esimieheen epékohdan tai
iimeisen epéakohdan uhan poistamiseksi

4 a Mikali epakohtaa ei saada poistetuksi varhaiskasvatuksen johtajan on ilmoitettava asi-
asta aluehallintovirastolle tai Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirastolle

5 a Aluehallintovirasto tai Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto voi antaa maa-
rayksen epakohdan poistamiseksi ja paattda sitd koskevista lisdtoimenpiteista siten kuin
58 §:ssé sdadetaan.


https://link.webropol.com/cp/ilmoitaepakohta
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2 b Tyontekija tekee kirjallisen ilmoituksen paperille (Liite) ja toimittaa sen yksikdn esimie-

helle

3 b Yksikon esimies tekee epakohtailmoituksen sahkoisella lomakkeella Kaarinan var-
haiskasvatuksen johtajalle osoitteessa https://link.webropol.com/cp/iimoitaepakohta

4 b Mikali epédkohtaa ei saada poistetuksi varhaiskasvatuksen johtajan on ilmoitettava
asiasta aluehallintovirastolle tai Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirastolle

5 b Aluehallintovirasto tai Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto voi antaa maa-
rayksen epakohdan poistamiseksi ja paattdad sitd koskevista lisdtoimenpiteista siten kuin
58 §:ssé sdadetaan.

Jalkiseurantaohjeet sahkoisen lomakkeen tekijélle

Voit seurata kasittelyn tilaa ja kommunikoida anonyymisti seurantasivun kautta:
https://new.webropolsurveys.com/WB/Login

Tallenna seurantasivusi salasana ja seurantasivun kirjautumisosoite, ne pysyvat samana
kasittelyn ajan. Emme pysty palauttamaan kadonnutta salasanaa poistuttuasi talta sivulta.
Jos kadotat koodin, on ilmoitus jatettava uudelleen. Muista tarvittaessa tyhjentaa selaimen
historiatiedot ja valimuisti, seka leikepdyta.

Nama ohjeet on pidettava julkisesti n&htavilla paivakodissa esimerkiksi henkildston tauko-

tilassa

Kiinteisto ja irtaimisto

- Kaupungin ymparistopalvelut vastaavat siitd, etta varhaiskasvatuspalveluja tarjoavien
yksikoiden tilat ovat kunnossa.

(0}

©O O O O

o O

Uudisrakentamisen ja saneerauksen suunnittelutydssa tehdaan yhteisty6ta
eri hallintokuntien kesken.

Oppimisympadristdja suunniteltaessa otetaan huomioon lasten ika,

tarpeet ja kiinnostuksen kohteet seka esteettomyys. Tilojen tulee olla toimi-
vat ja turvalliset.

Sisailman laatu on asetuksen mukainen.

Tilojen toimivuus ja kunto tarkastetaan sdénndéllisesti.

Sisétiloissa on oltava tarkoituksenmukainen [amp6 ja valaistus.

Tilakeskus vastaa teknisesti oikeanlaisesta akustiikasta. Tarvittaessa suori-
tetaan melumittaus.

Tilakeskus vastaa my06s yksikon mahdollisista turvalaitteista.

Tilakeskus vastaa ajantasaisista yhteystiedoista.
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- Yksikdn esimies vastaa siita, ettd kalusteet ja valineistd ovat ergonomisia ja kaytto-
kuntoisia.

- Henkilokunta on velvollinen ilmoittamaan havaituista puutteista valittdmasti esimiehel-
le. Esimiehen velvollisuus on ilmoittaa kirjallisesti havaituista puutteista tilakeskuksel-
le. Kéytdssa on sadhkoéinen tybpyynto.

Piha-alueet

- Ymparistopalvelut vastaavat varhaiskasvatuspalveluita tarjoavien yksikéiden tarkoi-
tuksenmukaisista piha-alueista:

Hiekkalaatikoiden hiekan vaihto.

Pihojen aitaukset ja portit ovat turvalliset.

Pihojen leikkivalineet tarkastetaan saanndllisesti.

Pihojen siisteydesta, lumenluonnista ja kulkuvaylien hiekoittamisesta huoleh-
tii kiinteistdnhoitaja.

Yksikk6jen alueelta osoitetaan parkkipaikat asiakkaille.

Pihavalaistus jarjestetdan siten, etta se turvaa lasten ulkoilun ja estaa ilkival-
taa.

o0 Jate- ja kierratyspisteet sijoitetaan asianmukaisesti ja turvallisesti

©O O O O

o O

Tukitoiminnot; ruokahuolto ja siivous

- Ruokahuolto ja siivous ovat pdéosin kaupungin tuottamia palveluja.

- Huoltaja antaa tiedon lapsen erityisruokavalioista kirjallisesti ruokahuoltoon.

- Tieto tarkistetaan kerran toimintakaudessa ja tarvittaessa. Keittiolla ja ruokaa jakaval-
la tyontekijalla on vastuu erityisruokavalioiden noudattamisesta ohjeiden mukaan.

- Ruoan jakelu ja siihen liittyva hygienia maaritellaén yksikdiden omavalvontaohjelmas-
sa.

- Ruokahuollossa ja siivouksessa noudatetaan "Paivakotien hygieniatoimenpiteet Kaa-
rinassa” — ohjetta.

- Ruokahuolto toimii mahdollisuuksien mukaan myés hairigtilanteissa (esim. sahkokat-
koissa).

Poikkeamatilanne

- Yksikoissa paivitetddn vuosittain kokoontumispaikat ja -alueet seka niihin liittyvét oh-
jeet.

- Katso hatataskuopas ja lyhennelméa Kaarinan kaupungin turvallisuussuunnitelmasta
(Turvallisuus varhaiskasvatuksessa)

- Sahkdkatkon aikana (varhaiskasvatuksessa) -toimintaohje (Liite)

- Pandemian tai muun mahdollisen poikkeamatilanteen aikana toimitaan kunnallisten
tai kansallisten ohjeiden mukaisesti.

- llkivaltatilanteissa tehdaan asianmukaiset ilmoitukset ja tarvittavat toimenpiteet.

- Vesikatkoon varaudutaan, mikéali se on etukateen tiedossa. Tilakeskukselta pyyde-
tédan tarvittaessa lisdohjeistusta.

- Uhkaavan henkilon kohtaaminen (Liite)
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- Tietoturvapoikkeamasta on erillinen ohje (Varhaiskasvatuksen tietosuojaochjeistus
2020)

8. Tietotekninen turvallisuus

Kaarinan kaupungin tietotekniikkaan liittyvat turvallisuusohjeet l16ytyvat Kantrin etusivulta
kohdasta "Tietoturva- ja tietosuoja”. Em. sivustolle on koottu asioita, joiden avulla voit
osaltasi pitdd huolta arkipaivan tietoturvan sailymisesta.

Uudelle tyontekijalle 10ytyy erillinen Tulokkaan tietotekninen opas kohdasta "Kantri / IT-
ja puhelinpalvelut / Tulokkaan tietotekninen opas”, joka siséltaa perusasiat Kaarinan kau-
pungin tietoteknisestd ymparistdssa toimimisesta.

Vanhojen ATK-laitteiden poistot hoitaa tietohallinto, joten poistettavasta materiaalista voit
ilmoittaa AATUun.

Tietojarjestelmien kayttajasitoumus

Tietojarjestelmien kayttoon tarvittavat kayttajatunnukset tilaa aina esimies. Esimies tilaa
oikeudet AATUn valityksella, ja ennen tunnuksien luovutusta, esimies kay kayttajan kans-
sa lapi ohjeen "Kantri / IT- ja puhelinpalvelut / Kayttajasitoumus". Kayttajasitoumukseen
on kerétty tiivistetyssa muodossa perusohjeet kaupungin tietojarjestelmien kaytdssa huo-
mioitavista asioista ja kayttajan vastuista. Sitoumuksen henki noudattaa kaikilta osin lake-
ja ja asetuksia mm. uutta lakia yksityisyyden suojasta ty6elamassa. Kun kayttaja kirjautuu
uusilla tunnuksillaan ensimmaista kertaa verkkoon, niin sama kayttajasitoumus tulee ha-
nelle uudelleen luettavaksi ja s&hkoisesti hyvaksyttavaksi ennen verkkoon paasya.

Sahkopostiviestinta

- Kaupungin sisainen sahkodpostiviestintd (@kaarina.fi osoitteiden valilla) on
suojattua, joten luottamuksellisen tiedon valittaminen on mahdollista sisaisessé sah-
kopostijarjestelméssa. Ulkopuolisten tahojen kanssa luottamuksellisten tietojen valit-
taminen sadhkdpostilla vaatii salatun séhkdpostin kayttda. Lisatietoa salatun sahko-
postin kaytosta saat AATUsta.

9. Yksityisiin varhaiskasvatuspalveluihin liittyvien riskien hallinta
(ostopalvelut ja muut yksityiset palveluntuottajat)

Ostopalvelut

- Hankintalain ja — asetuksen mukaan julkiset hankinnat on kilpailutettava.

- Kun tarjouspyynt6a ja ostopalvelusopimuksia tehdaan, varhaiskasvatuksen turvalli-
suusnékokohdat seka lakien ja asetusten mukainen toiminta otetaan huomioon palve-
luntuottamisen kriteereissd. Tarjouspyynndn liitteend on toimitettava Kaarinan kau-
pungin sopimusliite (Tietosuoja- ja henkilttietojen kasittelyn ehdot)

- Kilpailutuksen yhteydessa yritys toimittaa turvallisuussuunnitelman ja omavalvonta-
suunnitelman sek& todistukset tapaturma- ja vastuuvakuutuksista.
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- Ostopalvelusopimuksessa edellytetaan yrityksen eri yksikailta turvallisuussuunnitel-
man, pelastussuunnitelman, poistumisturvallisuusselvityksen ja omavalvontasuunni-
telman tekemista ja niiden péaivittamista tarvittaessa.

- Lisaksi yksikoiltd pyydetaan ostopalvelusopimuksen liitteeksi varhaiskasvatus- ja esi-
opetussuunnitelmat.

Yksityisten varhaiskasvatuspalveluiden hyvaksyminen, ohjaus ja valvonta

- Varhaiskasvatuslaki ja laki yksityisista sosiaalipalveluista (922/2011) velvoittaa kuntaa
ohjaamaan ja valvomaan yksityisia varhaiskasvatuspalveluita.

- Ohjausta ja valvontaa tekevat myos aluehallintoviranomainen (Lounais-Suomen AVI),
ruotsinkieliset palvelut Lansi- ja Sisd-Suomen AVI seka Valvira (www.avi.fi,
www.valvira.fi).

- Yksityiset yksikot ovat velvollisia tekeméaéan omavalvontasuunnitelman Valviran ja
kunnan ohjeistuksen mukaan, suunnitelman tulee olla nahtavissa.

- Kaupunki hyvaksyy palveluntuottajan ja toimitilat. Yksikdon vastuuhenkil6lla pitaa olla
rikosrekisterilain 6 8 2 mom. mukainen hyvaksyttava rekisteriote (esitetdén tyénanta-
jalle). Todistus hyvéksyttavasta tutkinnosta ja todistus riittdvasta johtamistaidosta lii-
tetddn AVI:n lomakkeisiin, joista kaupunki tekee hyvaksymispaatoksen ja lahettaa lo-
makkeet AVLI:in rekisterinpitoa varten.

- Perhepéaivahoito: Rikosrekisterilain 6 § 2 mom. mukainen hyvéksyttava rekisteriote
esitetddn alueen perhepaivahoidon ohjaajalle. Palvelualueen perhepaivahoidon oh-
jaaja hyvéksyy ja pitaa rekisteria oman alueensa kotona tytskentelevisté yksityisista
perhepéivéhoitajista (TSO:n vakaryhmén lomakkeet)

- Kaarinan kaupunki toimii rekisterin pitdjané ja on kokonaisvastuussa yksityisten var-
haiskasvatuspalvelujen henkilGtietojen kasittelysta, ohjauksesta ja valvonnasta. Yksi-
tyinen varhaiskasvatuspalvelujen tarjoaja on tietosuojalainsaadannon tarkoittama
henkilotietojen kasittelija.

Yksityisten palveluntuottajien ohjaus- ja valvontakaynnit ja yhteistyd kunnan
kanssa

- Ohjaus ja valvonta perustuvat kaynteihin yksityisissa yksikoissa ja palveluntuottajan
kanssa kaytaviin keskusteluihin sekd muuhun yhteistyéhon.

- Valvontaa tehddan myos yksityisten palveluntuottajien PSOP-portaalin kautta
www.parastapavelua.fi

- Kaynneista yksityisissa paivakodeissa vastaavat varhaiskasvatuksen palveluohjaaja
ja varhaiskasvatuksen johtaja. Yksityista perhepaivahoitoa valvotaan Kaarinan kau-
pungin toimesta.

- Kerran vuodessa laaditaan kirjallinen toimintakertomus (ohjaus- ja valvontalomake liit-
teineen) yksityisen yksikon toiminnasta. Lisdksi joka toinen vuosi toteutetaan pedago-
gisen toiminnan ja siséllon arviointi haastattelemalla yksikdn esimies ja tiimivastaavat.
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10. Muuta tarkeaa

Yksikoissa pitda olla myds seuraavat asiakirjat

- yksikktkohtainen pelastussuunnitelma

- yksikktkohtainen riskienkartoitus

- turvallisuussuunnitelma, johon on kirjattu oman yksikon turvallisuuskaytannot
- muut tarvittavat toimintaohjeet (mm. avaimet)

- yleinen retkisuunnitelma l&hiymparisto6n suuntautuville retkille

- tarkka retkisuunnitelma pidemmille retkille

- etsintdohje lapsen katoamistapauksiin

- rekisteriselosteet; koskien lasten ja henkilokunnan tietoja

o Tietosuojalaki (2018); varhaiskasvatuksen asiakastietorekisteri, tyoterveystarkas-
tukset ja varhaiskasvatushenkildstén yhteystiedot

Yksikko tarkistaa oman turvallisuussuunnitelmansa vuosittain 112-paivan yhteydessa.

Liitteita

Toimintaohje lapseen kohdistuvassa véakivalta tai seksuaalirikosepailysséa
Toimintaohje lapsen kohtaamisesta varhaiskasvatuksessa

Kaarinan lastensuojelun paivystys

Todistus erityisruokavaliosta paivahoitopaikkaan tai kouluun
Laakehoitosuunnitelma varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa
Palvelutarpeen arviointi Kaarinan perhepalveluissa

Paivaretken suunnitelma/ raportti

Selvitys lapsen katoamisesta varhaiskasvatuksessa/esiopetuksessa
Selvitys lapsen tapaturmasta varhaiskasvatuksessa/esiopetuksessa
Varhaiskasvatuksen henkildkunnan lakisaateinen ilmoitusvelvollisuus
Séhkdkatkon aikana (varhaiskasvatuksessa)

Uhkaavan henkilon kohtaaminen

Turvallisuusohjeet ulkoisen uhan varalta (taulukko)
Poikkeamatilanteissa tarvittavia yhteystietoja
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Toimintaohje lapseen kohdistuvassa vdkivalta tai
seksuaalirikosepadilyssa:

Lapsen kertoessa haneen kohdistuvasta vakivallasta, tai kun tydntekija epailee lapseen kohdistuvan
vikivaltaa tal tydntekija havaitsee lapsessa merkkejd viakivallasta, aslaan pitdd reagoida vlipymatta

1.0le aina ensin yhieydessd poliisin konsultaationumeroan (p . 050 341 7633) tutkintapyynnin
tekemisen arvioimiseksi . Kirjaa tutkintapyynto, mikali poliisi niin ohjeistaa.

2Tamin [alkeen ale yhteydessd lastensuojelun pdivystyspuhelimeen (ark. kio 8.30-15.30 p. 050 314 6066).
3.Kirjaa lastensuojeluilmoitus annettujen ohjeiden mukaan Kaarinan nettisivuilla olevan e-lomakkeen kautta.
4, Lastensuojelu arvioi jatkotoimenpiteet, kuten lddkarintutkimusten tarpeen ja toteutuksen.

5.Tamén jalkeen lastensuajelun tydntekijdt ottavat prosessin eteenpdin viemisen vastuulleen,

Huom! Ald ole yhteydessd vanhempiin ennen kuin poliisi ja lastensuojelu antavat sithen luvan!

Kaarina == kaarinafi
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Aihe: Lapsen kohtaaminen

Lapsi

Tyontekija

Huoltaja

Tulen nahdyksi ja kuul-
luksi.

Minussa nahdaan hy-
va.

Saan olla oma itseni.
Min& olen ihana.

Saan nayttaa tunteeni,
satuttamatta muita tai
rikkomatta mitaan.
Saan kasvaa (fyysi-
sesti ja psyykkisesti)
turvallisessa ymparis-
tossé, jossa kaikkien
on hyva olla.

Saan olla osana/ vai-
kuttamassa toiminnas-
sa ja sen suunnittelus-
sa (osallisuus).

Olen aidosti lasna.

Naen lapsessa hyvan.
Kehun, kannustan ja roh-
kaisen.

Olen kaikissa tilanteissa
vuorovaikutusmallina lap-
selle.

Huomioin lapsen yksilolli-
sesti ik& — ja kehitystason
mukaan.

Annan lapsen nayttaa eri-
laisia tunteita ja opetan
hallitsemaan niita.

Toimin Kiireettomasti.
Annan aikaa meneillaan
olevalle hetkelle.
Huolehdin lapsen hyvasta
perushoidosta.

Tuen lasta kaverisuhteis-
sa. Puutun kaikenlaiseen
kiusaamiseen.

Lapsia havainnoidaan ar-
vostelematta. Harkitsen
mit& puhun lasten kuullen.
Tyoyhteis0a koskettavat
asiat puhutaan vain henki-
I6kunnan kesken.
Noudatan vaitiolovelvolli-
suutta.

Naen lapsessa hyvan.
Keskustelen lapseni kehi-
tyksesta, hoidosta ja kasva-
tuksesta varhaiskasvatuk-
sessa.

Huolehdin, etté lapsi tulee
terveend hoitoon.
Huoltajana mietin tarkkaan
mit& ja miten puhun lapselle
hoitopaikasta.

Jos joku asia mietityttaa,
tarkistan asian heti henkil6-
kunnalta.

Huolehdin, ettd lapsella on
tarvittavat ja asianmukaiset
varusteet.
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Kaarinan lastensuojelun paivystys
ma - to klo 8.30 - 15.30
pe ja aattona klo 8.30 - 15.00
puh. 050 314 6066

Linkki sahkoisen lastensuojeluilmoituksen e-lomakkeeseen:
https://kaarina.e lomake.fi/lomakkeet/17/lomakkeet.html

Virka-ajan ulkopuoclella Turun seudun sosiaalipdivystys p. 02 2626003
tai hatakeskus 112, jonka kautla asia ohjautuu sosiaalipaivystykseen

Kaarina == kaarinafi
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LIITE
Erityisruokavaliot varhaiskasvatuksessa ja koulussa

Kaarinassa noudatetaan Kansallisen Allergiaohjelman 2008—-2018 linjausta ruoka-allergioihin liitty-
en. Allergiaohjelman paaviesteiné on tukea terveytta, ei allergiaa, vahvistaa sietokykya, vahentaa
allergeenien turhaa valttamista seka tunnistaa ja hoitaa vakavat allergiat ajoissa. Allergiaohjelman
tavoitteena on, ettd ruoka-allergian aiheuttamat erityisruokavaliot vahenisivét sietokyvyn lisdanty-
misen ansiosta 50 %.

Allergiaruokavalion tulee perustua laéketieteelliseen ndytt6on ja erityisruokavaliot paivitetdan vuo-
sittain terveystarkastusten yhteydessa. Todistuksen allekirjoittaa terveydenhoitaja tai laékari. To-
distus on voimassa yhden lukukauden (lukuun ottamatta keliaakikkoja, joilla gluteeniton dieetti on
pysyva). Jokaisen allergiaruokavalion kohdalla on tavoitteena tehdé terveydenhoitajan tai laakarin
toimesta seuranta-/purkusuunnitelma.

Erityisen tarkeda on, ettd vakavista (anafylaksiavaaraa aiheuttavista) allergioista ilmoitetaan selke-
asti ja sovitaan toimenpiteistd, mikali henkild saa oireita. Muuttuneista allergiaruokavalioista pyyde-
tédan ilmoittamaan sek& kouluterveydenhoitajalle ettd ruokapalveluihin. Jos henkil6lla on merkittava
erityisruokavalio (esim. maidoton tai gluteeniton), tulisi ruokapalveluihin ilmoittaa myds mahdollisis-
ta poissaoloista, kuten lomista ja pidemmista sairastumisjaksoista, jottei ruokapalveluissa turhaan
valmisteta hintavaa erityisruokavaliota.

Valmistuskeitticidemme ruokapalveluesimiesten ja dieettikokkien yhteystiedot paivakodeit-
tain

Lukion tiimi: Kuusiston paivakoti, Hovirinnan péaivakoti, Hovikummun esiopetus, Koriston paivakoti,
Rauvolan paivakoti, Piispanlahteen lastentalo, varakoti Pehtoori, Forskolan ja Svenska daghem:
Ruokapalveluesimies p. 050 373 2666 tai keitlukio@kaarina.fi

dieettikokki p. 050 314 0924

Kotimé&en tiimi: Auranlaakson esiopetus, Ristikallion lastentalo, Kultanummen ja Kesaméaen paiva-
kodit, vuorohoitokoti Rinkeli seka Pihlajamé&en varakoti:

Ruokapalveluesimies p. 050 373 2676 tai keitkoti@kaarina.fi

dieettikokki p. 050 373 2645

Salvelanrinteen tiimi: Tienniityn ja Pihlajamarjan paivakodit:
Ruokapalveluesimies p. 050 411 0141 tai keitsalv@kaarina.fi
dieettikokki p. 050 314 0941
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TODISTUS ERITYISRUOKAVALIOSTA PAIVAHOITOPAIKKAAN TAI KOULUUN

Nimi: Syntymaaika:
Paivahoito/Koulu:

Huoltajan nimi ja puh.nro:

VAKAVAN ALLERGISEN REAKTION, ANAFYLAKSIAN, VUOKSI TAYSIN KIELLETTY

] ENSIAPUNA antihistamiini, jos oireet etenevat (hengitysvaikeus, &anen kaheys, oksentelu,
vetamattomyys, kasvojen turpoaminen, nokkosrokko) pista lihakseen ADRENALIINIRUISKE
(Jext®, Epipen®, alle 30 kiloiselle 0.15 mg ja yli 30 kiloiselle 0.3 mg pistoksena lihakseen),
kutsu apua (112) ja ilmoita vanhemmille. Al4 jat4 lasta yksin!

MUUN KUIN VAKAVAN ALLERGIAN TAKIA VALTETTAVIA RUOKA-AINEITA

] MAIDOTON (maitoproteiiniallergia)

VAHALAKTOOSINEN (laktoosi-intoleranssi) [] LAKTOOSITON (ei sieda laktoosia lainkaan)

MUNATON (kananmuna-allergia)

KIELLETYT VILJAT (vilja-allergia)

KELIAKIA (gluteeniton ruokavalio) Sietaako kauraa? Sietaako vehnatarkkelysta?

Oodgo

KALATON (kala-allergia)

Turvallisen ja monipuolisen ruokavalion takaamiseksi todistus erityisruokavaliosta kirjoitetaan vain, jos lapsi
saa vaikeita oireita tai valtettava ruoka-aine on ruokavaliossa keskeinen. Maito, kananmuna, vehna, pahkinat
ja kala aiheuttavat valtaosan vakavista reaktioista. Niiden valttdminen perustuu hoitavan laékéarin tekemaan
taudinmaaéritykseen. Myds muun vaikeita oireita aiheuttavan ruoka-aineen valttdmisesta vaaditaan laékarinto-
distus. Paivahoidossa/koulussa on oltava tieto siitd, onko lapsella riski saada yleistynyt reaktio (anafylaksia),
onko lapsella kaytéssa adrenaliiniruiske ja miten menetellaén, jos lapsi saa vahingossa valtettavaa ruoka-
ainetta.

Lievia allergiaoireita kuten suun kutinaa ja ihon lehahtelua aiheuttavia ruoka-aineita ovat tyypillisesti kypsen-
tamattomat kasvikset (tomaatti, porkkana, omena) ja hedelmét etenkin koivun siitepélyallergisilla ja atooppista
ihottumaa sairastavilla lapsilla. Jos lapsi saa lievid oireita kypsentamattomisté kasviksista, se voidaan huomi-
oida ruokailutilanteessa esim. siirtdamalla kyseinen ruoka-aine syrjaan. Lapsi ei télldin yleensa tarvitse erityis-
ruokavaliota eika erityisruokavaliotodistusta.

MUUT ALLERGIAN VUOKSI VALTETTAVAT RUOKA-AINEET Sopii kypsana
[
[
[

MUUTA HUOMIOITAVAA (esim. uskontoon liittyvat erityisruokavaliot, eettiset syyt)

Todistus on voimassa [] / 20 saakka
[ 1 2 kk diagnostiikkajakson ajan / 20 saakka

/ 20 Terveydenhoitajan/ladkarin allekirjoitus, nimenselvennys
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LAAKEHOITOSUUNNITELMA VARHAISKASVATUKSESSA JA ESIOPETUKSESSA

Suunnitelman perustana ja l&hteind on Sosiaali- ja terveysministerion 2007 julkaisema opas
Turvallinen ladkehoito (valtakunnallinen opas ladkehoidon toteuttamisesta Sosiaali- ja terveyden-
huollossa): http://www.stm.fi/julkaisut/nayta/-/_julkaisu/1083030

Paivahoidon turvallisuussuunnittelu (Stakes/ STM):
http://www.stm.fi/julkaisut/nayta/-/_julkaisu/1392594

Sosiaali- ja terveysministerion kuntainfo 5/2012:
http://www.stm.fi/tiedotteet/verkkouutinen/-/view/1828745

Suunnitelmaa on ollut kokoamassa lastenlaakari Elisa Paavilainen, VEO Minna Valo
varhaiskasvatuksen johtaja Paivi Kemppainen. Péaivitetty 26.8.2016. Suunnitelma liitetdan
osaksi varhaiskasvatuksen turvallisuussuunnitelmaa.

1. Ladkkeen antaminen varhaiskasvatuksessa

Lapsen ladkehoidosta vastaa lasta hoitava laékari ja lapsen l&dkehoito toteutetaan ensisijaisesti
kotona. Lapselle voidaan antaa hoitopaivan aikana vain valttamattomia lagkarin maaradmia 1aak-
keitd, joiden annostelua ei voida hoitaa hoitopaivan ulkopuolella.

Mikali lapsella on jatkuva laakarin maaradama laakitys, ladkkeen antamisesta sovitaan palveluso-
pimuksessa sekéa tarkemmin lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaan liitettavassa lapsen laakehoi-
tosuunnitelmassa.

"Sosiaali- ja terveysministerion julkaiseman Turvallinen l&a&kehoito (v.2005) mukaisesti |ddkehoito
perustuu potilaan, hanen omaisensa seka ladkehoitoa toteuttavan tyéntekijan ja toimintayksikon
johdon valiseen sopimukseen. Laédkehoitoon kouluttamaton henkilékunta voi osallistua luonnollista
tietd annettavien tai ihon alle pistettavan hoidon toteuttamiseen yksittaistapauksissa tai tilannekoh-
taisen harkinnan, riittdvéan lisakoulutuksen sekd osaamisen varmistamisen jalkeen.”

Paivahoitohakemuksessa olevien ladkehoitotietojen perusteella huoltajia tiedotetaan lapsen yksilol-
lisen laékehoitosuunnitelman tekemisesta tutustumiskaynnin yhteydessa, ennen lapsen paivahoi-
don alkamista.

2. Yksikoisséa toteuttava ladkehoito

Varhaiskasvatuksessa seké esiopetuksessa annettava laakehoito on joko valitonta hoitoa
vaativaa laakitysta tai pitkaikaissairauteen liittyvaa lddkehoitoa. Ladkehoitoa annetaan
lapselle laadittavan yksilollisen [dakehoitosuunnitelman (liite 1) mukaan seuraavissa
tapauksissa:

2.1. Valitébnta hoitoa vaativat

- ensiapulaékitys anafylaktisessa reaktiossa (&killinen allerginen, sokkityyppi-
nen reaktio)

- ensiapulaékitys epilepsiakohtauksessa

- astmalapsen avaava laédke astmakohtauksissa

- ensiapuldékitys insuliinishokissa

- kuumekouristuksen hoito
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2.2. Pitkdaikaissairauden yllapitohoito

insuliinihoito diabeteksessa

2.3. Sairaus, jonka lddkehoidon vaikutuksia on seurattava

Vuorohoitopaivékodissa voidaan lisaksi antaa lapsen pitkaaikaissairauden (esim. astma) vaatimaa
yllapitolaakitysta tai kuuriluonteista 1aékitysta (esim. antibioottihoito) tai akillisesti sairastuneiden
lasten kuume- ja sérkyldakitysta ennalta tehdyn suunnitelman ja sopimusten mukaisesti, mikali
lapsen ladkehoitoa ei pitkdn hoitojakson vuoksi saada muutoin jarjestettyd. Naissa tapauksissa
kaytetaan lomaketta Lapsen ladkehoitosuunnitelma lyhytaikaisessa laakityksessa (liite 2)

3. Lapsen laakehoidon vastuut, velvollisuudet ja ty6njako

Vastuu varhaiskasvatuksen ladkehoitosuunnitelman laatimisen, toteuttamisen ja seurannan orga-
nisoinnista on kunnan terveydenhuollon johdolla.

3.1. Johtava laakari vastaa sosiaali- ja terveystoimen yksikdiden laaketieteellisesta toiminnasta.
Hyvéaksyy varhaiskasvatuksen ladkehoitosuunnitelman. Vastaa siitd, etté laakehoidon toteuttajalla
on riittdva toteuttamisen edellyttdma perehdytys ja koulutus ja etté koulutus vastaa kyseisen laa-
kehoidon osaamisvaatimuksia. Antaa luvan yksittdisen lapsen l&d&kehoidon kirjallisen luvan myon-
tamisen varhaiskasvatuksen johtajalle

3.2. Varhaiskasvatuksen johtaja vastaa siita, etté varhaiskasvatuksella on kunnan sosiaali- ja
terveydenhuollon organisaation ladkehoitosuunnitelman mukainen suunnitelma.

3.3. Varhaiskasvatuksen esimies vastaa ladkehoitosuunnitelman toteutumisesta omassa yksi-
késsdan. Ohjaa ja valvoo lapsen laakehoidon toteutusta l&ddkehoitosuunnitelman mukaisesti.
Vastaa lapsikohtaisten ladkehoitosuunnitelmien laatimisesta ja on mukana laatimassa lapsen [&&-
kehoitosuunnitelmaa yhdessa lapsen huoltajien, lapsen hoidosta vastaavan ladkéarin (tai laakarin
valtuuttaman muun terveydenhuollon henkilokunnan) ja laékehoitoa toteuttavan henkildston kans-
sa. Varmistaa, etté tyontekijoilla on tarvittava tieto ja osaaminen seka jarjestaa tarvittaessa mah-
dollisuus osallistua laékehoidon tdydennyskoulutukseen. Vastaa laakehoitoa tarvitsevan lapsen
laékehoitoon osallistuvien henkildiden osaamisesta ja saatavilla olosta laékehoitoa tarvitsevan lap-
sen koko hoitopaivan ajalle ja varautuu myos henkildstén loma-aikoina riittdvéd&n osaamiseen.
Huolehtii siitd, etta paivakotiryhmisséa on lukittavat laékekaapit lasten laakkeiden sailyttdmiseen
Vastaa salassa pidettavien asiakirjojen/tietojen sailyttAmisest& annettujen ohjeiden mukaisesti.
Kasittelee laékevirheilmoituksen pohjalta virheellisesti annetun ladkkeen antamistilanteen yhdessa
henkilokuntansa kanssa ja toimittaa ilmoituksen varhaiskasvatuksen johtajalle.

3.4. Ladkehoitoa toteuttava henkilostd

Lahihoitajat ja lastenhoitajat: Varhaiskasvatuksessa ladkehoidosta vastaa ja ladkehoitoa toteut-
taa ensisijaisesti siihen koulutettu nimikesuojattu terveydenhuollon ammattihenkilostd. Lahihoitajat
ja lastenhoitajat, jotka ovat ammatillisessa koulutuksessaan saaneet valmiudet |adkkeiden jakami-
seen potilaskohtaisiksi annoksiksi ja luonnollista tietd annettavan ladkehoidon toteuttamiseen. L&-
hihoitajakoulutus antaa valmiudet myds injektioiden antamiseen ihon alle ja lihakseen.

Sosionomit (AMK) ja paivahoitajat, jotka ovat koulutuksessaan saaneet laakehoidon koulutusta,
voivat antaa luonnollista tietd annettavat valmiiksi jaetut l&dkkeet ja lisdkoulutuksen jalkeen
ihonalaiset injektiot, esimerkiksi tarvittavan insuliinin.
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Muu varhaiskasvatuksen henkilost6: Riittavan lisdkoulutuksen, osaamisen varmistamisen ja
kirjallisen luvan jalkeen muu varhaiskasvatuksen henkildst6 voi antaa hoitopéivén aikana lapselle
luonnollista tietd annettavat valmiiksi jaetut lAdkkeet seka ihonalaiset injektiot. Luvan myéntaa lap-
sen hoidosta vastaava ladketieteellinen taho. Lupa on aina lapsikohtainen ja mydnnetaan esim.
diabetesliiton lomakepohjalle.

Terveysalalle kouluttamattomalla tydntekijalla ei ole velvoitetta 1addkehoidon toteuttamiseen, mutta
ensiavun antamisesta ei kukaan voi kieltaytya. Ellei [&hi- tai lastenhoitajaa ole paikalla, |a&kkeen
voi antaa vanhempien ohjeen mukaan muu varhaiskasvatuksen henkildstd. Vanhempien tulee olla
tietoisia siitd, kuka l&a&kehoitoa paivahoidossa toteuttaa.

Laakehoitoa toteuttava henkilosto laatii lapsen lagdkehoitosuunnitelman yhdessa lapsen huoltajien,
lapsen hoidosta vastaavan la&karin (tai laakarin valtuuttaman muun terveydenhuollon henkilékun-
nan) ja esimiehen kanssa. Toteuttaa lapsen lddkkeen antamisen saatuaan tarpeenmukaisen pe-
rehdytyksen ja mahdollisen lisdkoulutuksen (ja l&8keluvan). Varmistaa, etté ladkkeen annostelu on
ennalta sovitun mukainen. Kirjaa paivittdin antamansa laékkeet l1ddkkeenantopéaivakirjaan (mil-
loin, kenelle, mitd laakettd, kuinka paljon, kuka antanut, seuranta) (liite 3).

- arvioi omalta osaltaan lapsen lddkehoidon vaikuttavuutta ja kertoo havainnoistaan
huoltajalle

- huolehtii retkille mukaan lapsen mahdollisen laakityksen

- vastaa lapsen ladkkeiden oikeasta ja turvallisesta sailyttamisesta

- vastaa siitd, ettd koko yksikdn henkilokunnalla on tiedossa ensihoitolagkkeita tarvit-
seva lapsi ja missa ensihoitolaékkeita annosteluohjeineen sailytetaan

- laatii kirjallisen ladkevirheilmoituksen (Lasten tapaturma- ja vaaratilanteet -
lomake), jos lapsen ladkkeenannossa on tapahtunut virhe ja ilmoittaa asiasta huolta-
jalle seka esimiehelle

- antaa loma-aikoina tarvittavat tiedot lapsen ladkehoidosta varahoitopaikkaan yhdesséa
esimiehen ja huoltajien kanssa. Huoltajat vastaavat varahoitopaikan perehdyttamises-
ta.

3.5. Lapsen huoltaja

- vastaa ryhman henkildston (my6s varahoitopaikassa) riittavasta perehdyttamisesta
lapsen lAdkkeenantoon

- kutsuu lasta hoitavan tahon perehdyttdm&an henkilostoa

- laatii lapsen ladkehoitosuunnitelman yhdessa ladkehoitoa toteuttavan henkiloston,
lapsen hoidosta vastaavan la&karin (tai laakarin valtuuttaman muun terveydenhuollon
henkilokunnan) ja varhaiskasvatuksen esimiehen kanssa

- vastaa lapsen yksil6llisen ladkkeen toimittamisesta

- huolehtii muutostilanteissa tiedon siirtdmisesta eri toimijoiden valilla

4. Lapsen yksildllinen 1ddkehoitosuunnitelma

Lapsen yksil6llinen ladkehoitosuunnitelma laaditaan kaikille hoitopaivan aikana laakehoitoa tarvit-
seville varhaiskasvatuksessa oleville lapsille. Suunnitelma tehdaan ennen la&kehoidon aloittamista
yhteisty6ssa lapsen huoltajien, lapsen ryhméan henkildston ja lasta hoitavan terveydenhuollon hen-
kildston kanssa. Se liitetddn lapsen henkilokohtaiseen varhaiskasvatussuunnitelmaan tai esiope-
tuksen oppimissuunnitelmaan. Suunnitelmassa sovitaan kenen vastuulla laakityksen toteuttaminen
on ja miten/milloin perehdyttdminen toteutetaan. Varaudutaan siihen, etta myds ladkkeenantajan
poissaoloaikoina lAdkkeen antaa siihen perehdytyksen saanut tyontekijd. Huolehditaan siita, etta
tarvittaessa jokainen yksikon aikuinen osaa héatatilanteessa antaa ensiapua.
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4.1. Ladkkeen antaminen

Yksikdssa sovitaan lapsen ladkehoidon toteuttajat ja varatoteuttajat. Laakehoitoa toteuttava henki-
I6kunta perehdytetdan. Varaudutaan siihen, etta ladkkeen antajan loma ym. poissaloaikoina laak-
keen antaa siihen perehdytyksen ja luvan saanut tyontekija.

Huolehditaan siitd, etté jokainen yksikdn aikuinen osaa antaa lapselle hatatilanteessa ensiapua
Mikali on kysymys diabeteslapsesta, jolloin suurena osana hoidon toteutumista on myds sopivan
ruokavalion noudattaminen, on yhteistyd lapsen vanhempien, lasta hoitavan henkilostén, diabe-
teshoitajan seké keittiohenkilokunnan valilla erityisen tarkeda.

Sairauskohtauksissa kaytettavat ladkkeet tulee sailyttaa turvallisesti niin, ettd henkildkunta on tie-
toinen niiden sijainnista ja ne ovat kaytettavissa ensiaputilanteissa. Kaikilla tulee olla mygs tieto
siita, milloin ja miten l&&kkeita naissa tilanteissa kaytetaan.

Lapsen laékehoitoon liittyvat akuutit kysymykset osoitetaan ensisijaisesti lapsen vanhemmille. Ellei
vanhempia tai sovittua hoitavaa tahoa tavoiteta, otetaan yhteys tarvittaessa ensiapuun tai hatanu-
meroon.

Yleinen hatdnumero: 112

Kaarinan Paaterveysasema: 02 588 2600, sipu 2603
Tyks yhteispaivystys: 02 313 8800
Myrkytystietokeskus: 0800-147111

5. Perehdytys varhaiskasvatuksessa annettavaan ladkehoitoon
5.1. Huoltajien rooli

Lapsen hoidon alkaessa, perehtymisvaiheessa laaditaan lapsen kirjallinen l1&d&kehoitosuunnitelma.
Huoltajat vastaavat siita, etta henkilokunnalla on saatavilla kaikki tarvittava lapsen ladkehoitoon ja
hoitotoimenpiteisiin, l&dkkeisiin ja mahdollisiin tarvikkeisiin liittyva tieto. Huoltajat ja tarvittaessa
terveydenhuollon ammattilaiset (esim. diabeteshoitaja) antavat riittdvan perehdytyksen lapsen laa-
kehoitoa toteuttavalle tyontekijalle/ lapsiryhmé&n henkilokunnalle ja tarvittaessa perehdyttavat koko
yksikon henkildkuntaa lapsen elvyttdmiseen ja elvytyslaakkeiden antamiseen. Henkilkunnan pe-
rehtyminen kirjataan lapsen yksilolliseen ladkehoitosuunnitelmaan, seké lapsen yksilolliseen 144-
kehoitolupaan, johon myds kirjataan mahdollinen nayttd. Kaikki lapsen laékehoitoon osallistuvat
tahot toimivat yhteistydssa huoltajien kanssa. Jos lapsen ladkintdan tai hoitotoimiin tulee muutosta,
huolehtivat huoltajat uuden tiedon lasta hoitavalle henkil6kunnalle. Huoltajat ja ryhman muu henki-
I6kunta perehdyttavat uuden tydntekijan lapsen hoitotoimenpiteisiin. Kaikki lapsen ladkehoitoon
osallistuvat tarvitsevat lapsen yksil6llisen laédkehoitoluvan.

Yhteistyo:

Laakkeen antaminen paivahoitopaivan aikana perustuu kiinteaan yhteistyhon huoltajien, lasta
hoitavan henkilokunnan ja tarvittaessa terveydenhuollon ammattilaisten kanssa. Tarpeen mukaan
yhteisty6ta tehddan myos keittihenkilokunnan ja alan asiantuntijoiden kanssa. Jokainen yksikon
aikuinen on héatétilanteissa vastuussa ensiavun antamisesta lapselle.
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6. Kirjallinen lupa ladkkeen antamiseen

Huoltajien tai muiden asiantuntijoiden antaman perehdytyksen jalkeen paivakodinjohtaja allekirjoit-
taa ja hyvaksyy tyontekijalle luvan lapsen lddkkeenantamiseen. Laakkeenantolupien kopio jaa yk-
sikkdon. Luvat sailytetdan yksikdssa lasten papereiden ohessa arkistointiohjeiden mukaisesti.
Liite Lupa ladkkeen antamiseen paivahoidossa

7. Ladkkeiden séilytys

Ensiapukaappi on sijoitettava siten, etteivat lapset paase siihen kasiksi. Kaapissa sailytetaan en-
siapuvalineitd, ei ladkkeité jodia lukuun ottamatta. Joditabletit on tarkoitettu odottamattomien sa-
teilyonnettomuuksien varalle. Kaytdssa ja annostuksessa on noudatettava tilanteen mukaisia vi-
ranomaisen ohjeita. Paivakotikohtaisesti nimetdan ladkekaapille vastuuhenkild. Kaapissa ei séilyte-
té henkilokunnan kayttéa varten tarkoitettuja sarkylaakkeitd, vaan niisté tulee jokaisen huolehtia
itse. Myds niiden sailytyksessa on huomioitavaa, etta ne ovat lukkojen takana lasten ulottumatto-
missa.

Lasten tarvitsemat (ladkehoitosuunnitelman kirjatut) 1d&kkeet sailytetaan laadkkeen sailytysoh-
jeen mukaisesti oikeassa lampdtilassa ja lasten ulottumattomissa, erikseen merkityssa lukollisessa
kaapissa. Jokaisessa lddkepakkauksessa tulee olla lapsen nimi ja annosteluohje. Jaékaapissa
sailytettavat ladkkeet sailytetddn suljettavassa rasiassa, erillaén ruokatarvikkeista. Huoltajat anta-
vat ladkkeet ryhméan henkiléstolle henkilokohtaisesti. Merkinta 1&&kkeen vastaanottamisesta kirja-
taan lapsen laakehoitosuunnitelmaan. Lapselle ei anneta paivakotipaivan aikana mitdadn muita
laékkeita, kuin ladkehoitosuunnitelmaan on kirjattu. Jos paivahoidossa olevalle lapselle tulee
akuuttitilanne, jossa mietitdan ensiapuldaakityksen tarvetta, jota ei ole osattu ennakoida ld&kehoito-
suunnitelmassa, tulee ottaa ensisijaisesti yhteyttd terveysaseman paivystykseen tai hatdnumeroon
ohjeiden saamiseksi.

8. Ladkehoidon virhetilanteiden kirjaaminen ja arviointi

Laakkeenannon virhetilanteet, jotka vaikuttavat lapsen terveyteen, esim. lapsi on saanut laaketta
likaa/liian v&han, laédkkeen antaminen on unohtunut, lapsi on oksentanut laakkeen pois, kerrotaan
lapsen huoltajille ja esimiehelle ja kirjataan Lasten tapaturma- ja vaaratilanteet lomakkeelle. Jokai-
nen ladkehoidon virhetilanne kasitelladn esimiehen kanssa ja saatetaan tiedoksi varhaiskasvatuk-
sen johtajalle.

9. Liitteet

Liite 1 Lapsen yksildllinen laékehoitosuunnitelma

Liite 2 Lapsen yksildllinen laékehoitosuunnitelma lyhytaikaisessa ladkityksessa
(vain vuorohoidossa)

Liite 3 La&dkkeenantopaivakirja

Liite 4 Lapsen tapaturma- ja vaaratilanteet -lomake

10. Lahteet

Saarsalmi, O. (toim.) 2008. Paivahoidon turvallisuussuunnittelu. Sosiaali- ja terveysalan tutkimus-
ja kehittdmiskeskus, oppaita 71. Vaajakoski: Gummerus Kirjapaino Oy

Turvallinen laékehoito. 2006. Valtakunnallinen opas lddkehoidon toteuttamisesta sosiaali- ja
terveydenhuollossa. Sosiaali- ja terveysministerion oppaita 2005:32. Helsinki: Yliopistopaino.
Pitkaaikaissairaiden lasten lddkehoidon turvallinen toteuttaminen lasten péaivahoidossa. Sosiaali- ja
terveysministerid, Kuntainfo 5/12, 3.10.2012
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LITE

LAPSEN YKSILOLLINEN LAAKEHOITOSUUNNITELMA VARHAISKASVATUKSESSA JA ESIOPETUKSESSA

Huoltaja vastaa siitd, ettd lddkehoidon tarve ja ldkehoidon kannalta kaikki tarvittava tieto on henkilaston kdytettavissa. Huoltaja vastaa myés lapsen yksilllisen lddkkeen toimittamisesta.
Kaikki lapsen |ddkehoitoon osallistuvat tahot toimivat yhteistyfssa huoltajien kanssa. Suunnitelma péivitetsan riittdvan usein, vahintdan toimintakausittain, ja aina kun la3kehoidossa tapahtuu
muutoksia. Lidkkeen antamisesta pidetdan ladkepaivakirjaa.

Varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa annetaan vain 1d3karin m3drdamis reseptilidkkeitd. Ladkkeen on aina oltava alkuperdispakkauksessa, jossa on annosteluchje.

Lapsen nimi:

HenkilGtunnus:

Huoltajien nimet:

Lapsen ryhma / perhepéivihoito

Lapsen hoitaja / perhepéivihoitaja

LAPSEN LAAKKEET JA LARKEHOITO

Ladke 1 Ladkkeen nimi:

Sairaus, jonka hoitoon l33kettd kdytetddn Annostus ja lddkkeenantotapa: Lddke on vastaanotettu Lidkkeen viimeinen Lddke sdilytetddn:
Pvm ja tydntekijan kayttopaivamadra:
nimikirjaimet

Ladke 2 Lidkkeen nimi:

Sairaus, jonka hoitoon |33kettd kdytetddn: Annostus ja lddkkeenantotapa: Lddke on vastaanotettu Lddkkeen viimeinen Ladke sdilytetddn:
Pvm ja tydntekijan kayttopaivamadra:
nimikirjaimet
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LAPSEN LAAKEHOITOON PEREHDYTTAMINEN

Henkiltston perehdyttamisestd lapsen lddkehoitoon vastaa (hoitava |33dkari, terveydenhoitaja) Lupa lddkehoidon toteuttamiseen on seuraavilla henkildilla:

Hoitavan tahon yhteystiedot:

Menetelmatavat poikkeustilanteissa (esim. retket, loma-ajat)

LAAKEHOITOON LITTYVAT TOIMENPITEET JA SEURANTA

Muut mahdolliset toimenpiteet (esim. verensokerin seuranta, kohtausten kirjaaminen):

Mitd oireita seurataan:

Huoltajiin ollaan yhteydessa seuraavissa tilanteissa:

Terveydenhoitajaan tai lasta hoitavaan tahoon ollaan yhteydess3 seuraavissa tilanteissa:

Tarvittaessa lapsen elvytys:

Ambulanssi kutsutaan seuraavissa tilanteissa:

Muuta lapsen hoitoon, lddkehoitoon tai lddkkeisiin litttyvaa:

Ladke tai lddkkeen antamisessa kdytetty valine havitetdan:

Lapsen yksildllinen lddkehoitosuunnitelma on laadittu yhteistydssé lapsen huoltajien, varhaiskasvatuksen esimiehen, lapsen hoidosta vastaavan l&3karin (tai
l43karin valtuuttaman muun terveydenhuollon henkiltston) ja lapsen lddkehoitoa toteuttavan varhaiskasvatuksen henkiltston kanssa.
Lagkehoitosuunnitelma liitetéidn lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaan / lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelmaan ja huomioidaan yksikén
turvallisuussuunnitelmassa.

Liddkehoitosuunnitelmaa laati olleet h it, ammattinimike:

Kaarinassa
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LAPSEN LAAKEHOITOSUUNNITELMA LYHYTAIKAISESSA LAAKITYKSESSA (kdytetdsn tarvittaessa vuorohoidossa)

Huoltaja vastaa siitd, ettd |d5kehoidon tarve ja |133kehoidon kannalta kaikki tarvittava tisto on henkildston kaytettavissd. Huoltaja vastaa myis lapsen yksilllisen 135kkeen toimittamisesta.
Kaikki lapsen laakehoitoon osallistuvat tahot toimivat yhteistydssa huoltajien kanssa. Laakkeen vastaanottanut kasvattaja huolehtii lapsen laakehoidosta tiedottamisesta tydyhteisossa.

L&3kkeen antamisesta pidetdan |33kepaivakirjaa

Varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa annetaan vain |53kérin lapselle ma&drdamia reseptilddkkeits. LiGkkeen on aina oltava alkuperdispakkauksessa, jossa on annosteluchje.

Lapsen nimi ja pdivihoitoryhma:

HenkilGtunnus:

Huoltajien nimet:

TIEDOT LAAKKEESTA JA LAAKEHOIDOSTA

Ladkkeen nimi

Sairaus, jonka hoitoon lddkettd kdytetddn | Annostus ja lddkkeenantotapa:

Lddke on vastaanotettu,
pvm

Ladkkeen viimeinen
kdyttdpdivamadra:

Ladke sailytetddn:

Ladkehoidosta tiedotetaan seuraaville henkilille, joista joku toimii lddkkeen antajana:

Paivdys:

Allekirjoitukset:

huoltaja

|a3kkeen vastaanottanut kasvattaja
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LITE

LAAKKEENANTOPAIVAKIRIA

Piivihoitopaikka:

Pvm Jklo Kenelle Mitd ladkettd

Kuinka paljon

Kuka antanut

Lidkkeen vaikutuksen
seuraaminen
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limoitus laékehoidon poikkeamasta

Lapsen sukunimi ja etunimi Varhaiskasvatusyksikkd

Tapahtuman havaitsemispaivamaéara ja kellonaika

Ladkkeen nimi, vahvuus, laakemuoto ja antotapa

Poikkeaman laatu

vadrs 1adke * * Ladkemadrdayksen mukainen ldadke, vahvuus,
vaara vahvuus * ldakemuoto ja annostus:

vadra annos *

vaara antoaika

vadra lapsi

ylim3ardinen annos

antamatta jatt3minen

M

I [ [

Poikkeaman syy

] inhimillinen erehdys [] kiire

[] vanhemmat toimittaneet va3ran |adkkeen [ vasymys

[ ] huolimattomuus [ ] ympariston aiheuttamat hairiat
[] puutteelliset tiedot lapsen likkeesta L] muu lapsi oksentaa ladkkeen)

Tapahtuman kuvaus ja tapahtumasta aiheutuneet toimenpiteet ja seuraamukset {miksi nin
padsi kaymasdn, mita olisi pitimyt tehda toisin. miten olisi pitanyt toimia ne):

Tapahtuma kasitelty tyoyhteistssa [ 201

lImoituksen tekiji

[ kasvatuskumppani [ | paivihoidonavustaja [ ] la3kehoitosuunnitelmaopastaja
[ paivakodinjohtaja/ohjaaja  [] vanhemmat[] muu

Pawamaara: /20 Allekifoitus:

Poikkeama kasitelty

Paivamadra: [ 20 Allekifoitus:
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Palvelutarpeen arviointi lapsiperheille Kaarinan
perhepalveluissa

+ Ensimmainen tapaaminen pyritaan jarjestamaan seitseman vuorokauden kuluessa
lastensuojeluilmoituksen saapumisesta.

+ Palvelutarpeen arviointi voi kestaa korkeintaan kolme kuukautta

ja se sisaltas yhden tai useampia tapaamisia

+ Palvelutarpeen arvioinnin aikana tyontekija ja asiakas miettivat yhdessa minkalaisesta
avusta asiakas hyétyisi.

« Tarvittaessa voidaan tehda yhteistysta esimerkiksi perhekeskuksen, varhaiskasvatuksen,
koulun tai terveydenhuollon kanssa.

+ Palvelutarpeen arvioinnin jalkeen asiakkuus voi:
+ paattya
+ jatkua sosiaalihuoltolain mukaisena asiakkuutena vastuutysntekija perhekeskuksessa
+ jatkua sosiaalihuoltolain mukaisena asiakkuutena, erityinen tuki, vastuutyentekija
sosiaalityontekija
lastensuojeluasiakkuutena

L

Kaarina == kaarinafi
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Pyyntd sosiaalipalveluiden kartoittamiseksi

Pyynnon voi tehdé suullisesti perhe- ja sosiaalipalvelujen neuvontapuhelimeen
puh. (050) 373 2592 (arkisin klo 9-11 ja 12-14) tai lahettamalla tAma&n lomakkeen
sahkaoisesti osoitteeseen perhekeskus@kaarina.fi

Paivamaara

Pyynnon tekija
(nimi ja puh.nro)

Tuen tarpeessa olevan tiedot

Nimi

Osoite

Puhelin

Ika ja/tai sotu

Perheenjasenet

Tilanne, mihin tukea tarvitaan

Mité tukea perhe/asiakas nyt saa tai on saanut aiemmin

Perheen/asiakkaan oma verkosto ja [&hipiirin tuki

Kiireellisen tuen tarve

Onko annettu infoa prosessin etenemisesté/sosiaalihuoltolaista

[T Kylla | LIEi

Vastaanottaja tayttaa

Vastaanotettu (pvm ja nimi)

Suunnitelma

Mihin tiimin pyynt6 osoitetaan (pvm ja tiimi)

Mit& tiimissa sovittu (mm. kuka ottanut hoitaakseen)

Yhteydenotto asiakkaaseen viikon sisalla pyynndn vastaanottamisesta

| [] Vireillepano
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Paivaretken suunnitelma/raportti

Retkikohde ja aika:

Mukana oleva henkil6kunta:

Mukana olevat lapset:

Ryhman mukana olevan puhelimen numero/ numerot:

Lyhyt kuvaus retkesta (millainen paikka, miten matkustetaan, miten ruokailu on jarjestetty jne.)

Retken ruokailuun vaikuttavat erityisruokavaliot:

Nimi: Erityisruoka:
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Retkelle lahddn muistilista:

Ensiapuvélineet

Heijastin liivit

Nimilista

Retkeilysuunnitelman kopio
Mahdolliset lasten erityislagdkkeet
Allergiat on huomioitu
Retkikohteeseen on tutustuttu
Retkesté on tiedotettu vanhemmille

Ryhman puhelin

Hairiotilanteissa tarvittavia yhteystietoja:

Esimies

Ryhmien tiedot

Hatakeskus (ambulanssi, poliisi, pelastuslaitos)
Myrkytystietokeskus HUS

TYKS/ensiapu

Kaarinan paaterveysasema

Taksi

ODooododod

112

0800-147111

02 313 8800

02 588 2600, sipu 2603
02 10041
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Selvitys lapsen katoamisesta varhaiskasvatuksessa/esiopetuksessa

Lomake toimitetaan esimiehelle, joka valittaa sen varhaiskasvatuksen johtajalle
viikon kuluessa tapahtuneesta.

Tiedot lapsesta

Lapsen nimi:

Henkil6tunnus:

Lapsen hoitopaikka:

Milloin katoaminen tapahtui

Paivamaara:

Kellonaika:

Selvitys katoamisesta

1 Mita tapahtui ja missa

(] Kuka valvoi

(1 lapsi / aikuinen suhdeluku
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Toimenpiteet katoamistilanteessa

00 Miten toimittiin

1 Kuka lapsen |0ysi, koska ja mista

[1 Tapaus on kasitelty henkilokunnan kanssa (pvm)

[1 Tapaus on kasitelty huoltajien kanssa (pvm ja kuka kasitteli)

[1 Sovitut jatkotoimenpiteet:

Kaarinassa ) .20

Raportin laatijan allekirjoitus

Lapsen huoltajan allekirjoitus
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Selvitys tapaturmasta varhaiskasvatuksessa/ esiopetuksessa

Lomake toimitetaan esimiehelle viikon kuluessa tapahtuneesta.

Tiedot lapsesta

Lapsen nimi:

Henkil6tunnus:

Kotiosoite:

Huoltajan nimi ja puh:

Milloin tapaturma tapahtui

Paivamaara:

Kellonaika:

Selvitys tapaturmasta

[1 Mita tapahtui ja missa (kirjaa tarkasti my6s vahingoittunut ruumiinosa)

] Kuka valvoi

[ lapsi / aikuinen suhdeluku




Kaarina

Toimenpiteet tapaturmatilanteessa

00 Miten toimittiin

[1 Tapaus on kasitelty henkilokunnan kanssa, jos tarpeen (pvm)

[1 Tapaus on kasitelty huoltajien kanssa (pvm ja kuka kasitteli)

[1 Sovitut jatkotoimenpiteet (esim. laakarissakaynti)

Kaarinassa . .20

Raportin laatijan allekirjoitus

Lapsen huoltajan allekirjoitus
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Varhaiskasvatuksen henkildkunnan lakisdateinen ilmoitusvelvollisuus

VARHAISKASVATUKSEN EPAKOHDAT

Henkilotietojen kasittely *

Anonyymi-valinta takaa henkil6tietojesi suojelemisen.
[] Anonyymi

[] Jatan yhteystiedot (tayté alla oleva yhteystiedot):
Nimi

Puhelinnumero

Séhkopostiosoite

Yksikdn nimi *

Lapsiryvhman nimi

Epakohdan aihe *

Epakohdan kuvaus *

Epakohdan ajankohta (pdivdmaara ja kellonaika)

Lomake toimitetaan yksikon paivakodinjohtajalle / perhepéivahoidon ohjaajalle, joka velvol-
lisuus on toimia epékohdan tai ilmeisen epdkohdan uhan poistamiseksi
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____ SAHKOKATKON AIKANA (varhaiskasvatuksessa)

TODELLI- * hoitopaikka on pimeda, s&hkoton, tietokoneet eivat toimi, puhelinyhteydet toi-
SUUS mivat puutteellisesti

AAMUL- » erilaisia huhuja on paljon, tietoa tilanteesta muista yksikoistéa tai koko kaupun-
LA VOI gin tilanteesta on vahan

OLLA * lapsia, vanhempia ja tyontekijoita tulee paikalle yhta aikaa

* tyOntekijat saattavat ylireagoida
» vakituista henkilokuntaa saattaa olla poissa ja heilla sijaisia

PERUS- * TOIMINTA JATKUU, koska

LAHTO- - alussa ei tiedeta kuinka pitkaan sahkokatko kestaa (tunteja vai paivia)
KOHTA- - perheiden odotusarvona on, etta koulu ja varhaiskasvatus toimivat normaa-
NA listi

ON AINA - talviaikaan aamun pimeys poistuu aikanaan

TOIMIN- - tiedot tilanteesta lisaantyvat koko ajan

NAN - huoltajia tarvitaan tbissaan yhteiskunnan palvelujen pyorittajina ja myos ha-
JATKU- tatyontekijoina

MINEN * perheita informoidaan hoitopaikan tilanteesta joko hoitoon tullessa tai kotiin

tekstiviestilla

— huoltajat saattavat tehda paatoksen lapsen kotiin jadmisesta

— suosittelemme kotona oleville huoltajille lapsen hoidon jarjestamista kotona
* lapset otetaan paivahoitoon ja kirjataan listaan lasna olevat
*  TURVALLISUUS on kaiken A ja O

— hoitopaikasta valitaan turvallisin / turvallisimmat paikat, johon lapset koo-

taan
ESIMIES- » ota yhteys esimieheesi ja tarvittaessa esimiehen esimieheen
OHJEITA » rauhoita henkilokuntaa ja lapsia: turvallisuus ja hyva mieli auttavat selviamaan

» ota selville ruokatilanne

* henkilokunnan tyopaiva jatkuu olosuhteisiin sopeuttaen

e varaudutaan henkilokunnan ja lasten siirtoihin tarvittaessa yksikoista toiseen,
turvallisuus huomioiden (esimerkiksi kaatuneet puut)
— toimivien yksikkdjen tulee ilmoittautua muille varhaiskasvatuksen esimiehille

ja johdolle
* saman kiinteiston (koulu, paivakoti, puisto) esimiesten tulee olla yhteydessa
toisiinsa
VARAU- » tyontekijoiden, huoltajien ja lasten tiedot tulee olla paperilistoina yhdessa kan-
DU siossa kriisitilanteita varten, kansio yhteisesti sovitussa paikassa

* ty6- ja ryhmakannykassa on oltava valmiina esimiehen, hanen varahenki-
I6idensa ja johdon puhelinnumerot, samoin henkilokunnan numerot (myos
henkilokohtaiset)

— kayta puhelimen yhteysryhmia

* ryhmien puhelimissa tulee olla huoltajien numerot tallennettuna omaksi ryh-
makseen

e varautuminen pime&an:

— elava tuli on turvallisuusriski; parempia ovat paristovalaisimet, myrskylyhdyt
— paristolla toimiva radio

— vara-akut, varapuhelimet, varaparistot

— vesikanisterit

— kertakayttoastiat

— jatesakit ja -pussit

— huovat
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Uhkaavan henkilon kohtaaminen

Lasta ei luovuteta tuntemattomalle, paihtyneelle tai sekavalle henkildlle. Uhkaavalle henki-
I6lle tulee puhua selkeasti ja rauhallisesti hiljaisella &anelld. Tilanteessa tulee toimia rau-
hallisesti, pitaa kadet esilla, eikd uhkaavaa henkil6d pida tuijottaa. Uhkaavaa henkil6a tu-
lee myotailld; ala vahattele hanta tai kinaa h&nen kanssaan. Anna tilaa ja ole joustava, py-
ri voittamaan aikaa.

Viestita ennalta sovituin merkein tilanteesta toimintayksikon muulle henkildkunnalle ja pyri
tekemaan halytys huomaamatta. Ala vaaranna omaa tai muiden terveytta missian vai-
heessa. Jos lapsen joutuu pakon edessa luovuttamaan, tehdéén tarvittava halytys hata-
keskukseen. Ota tarvittaessa yhteys lastensuojeluun, poliisiin tai muuhun viranomaiseen.

Paina mieleen uhkaavan henkilon tai henkildiden tuntomerkit ja muut tunnistamista helpot-
tavat tekijat

sukupuoli

ika

pituus

hiusten pituus ja vari

kasvot (muoto, vari, viikset, parta, nenan muoto, korut, erikoisuudet)
silmien vari

vartalon muoto (hoikka, tanakka, lihava)

erikoisuudet (arvet, luomet, tatuoinnit, vammat)

puhe (suomen kieli ja sen hallinta, erikoisuudet)

kadet (katisyys, vammat, sormukset)

vaatetus

kantamus

ase, kummassa kadessa

kulkuvéline (esim. auton merkki, vari, rekisterinumero)
poistumissuunta

mahdollinen valokuva turvallisuutta vaarantamatta

O OO0 O0O0OO0OO0O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOo

Tuntomerkit on hyva kirjoittaa muistiin heti tilanteen rauhoituttua, kun ne viela ovat tuo-
reena mielessa.

Viite; Paivahoidon turvallisuussuunnittelu
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Turvallisuusohjeet ulkoisen uhan varalta

Yhteiset ohjeet

* jokainen ty6vuorossa oleva tydntekijé on vastuussa lapsista ja heidén turvallisuudestaan
*tiedostaminen, keskustelu, toimintaohjeiden paivitys/kertaus vahintaan vuosittain, tarpeen mukaan
*ulkoillessa ja retkeillessé tarvitaan erityista valppaana oloa

*lasten turvallisuus on ensisijainen

*huoltajat ryhmané puhelimessa; viestiminen nopeutuu

*hatdnumeron kayttd; mitd, missa tapahtuu, kuka soittaa, odota ohjeita halytyskeskuksesta
*pida huoltajat ja esimiehesi ajan tasalla

*pdivakodissa ei paasaantoisesti retkeilld yksin ryhmén kanssa (poikkeuksista on sovittava esimiehen kanssa), perhepaivahoidossa omat ohjeet
*retkille tehdaan aina turvallisuussuunnitelma (I&himaasto/muualle suuntautuvat retket)
*koulutustarpeiden kartoittaminen; koulutuksen jarjestdminen?

*uhkaavan henkilén kohtaaminen

*lasta ei luovuteta tuntemattomalle, paihtyneelle tai sekavalle henkildlle

*puhu selkeésti ja rauhallisesti, hiljaisella danella

*toimi rauhallisesti, pida kadet esilla, &la tuijota uhkaavaa henkil6a

*myotdile, ala vahattele/kinaa uhkaavan henkildn kanssa

*anna tilaa, ole joustava, voita aikaa, muita pitdisi saada paikalle

*pyri tekeméan halytys huomaamatta

*ota tarvittaessa yhteytté lastensuojeluun/poliisiin/muihin tarvittaviin tahoihin

*&l& kuitenkaan vaaranna omaa/muiden terveyttd misséan tilanteessa;

jos lapsen joutuu pakon edessa luovuttamaan, tehdaén tarvittava halytys hatakeskukseen
*yksikossa liikkuvien henkildiden tunnistaminen

*yksikdiden ovien lukitseminen sovitulla tavalla

Yksikkokohtaiset tarkennukset/pohdittavat asiat

Péivakodit/varahoitoryhmikset Vuorokoti Rinkeli Perhepaivéhoito Leikkipuistot ja Liikuntakerho Heiluri
*yksinolo ryhmassé/talossa Yksikko- *yksinolo koko talossa *yksin tydskentely *avoimen varhaiskasvatuksen erityispiirteet
kohtaiset tarkennukset/pohdittavat (y6/viikonloppu) *rauhallinen toiminta *ulkona olo; mietittavé mihin voi menna, kuka
asiat *ovien lukitseminen ohjeiden mukaan | *nopea reagointi voisi auttaa?
*ryhmén mahdolliset erityispiirteet *ryhmén mahdolliset erityispiirteet *lapset turvaan *mahdollinen yksiolo
ryhmévasussa ryhmavasussa *pyydéa apua, jos mahdollista
*ulkoilutilanteet ja retket *ulkoilutilanteet ja retket *ulkoilutilanteet ja retket

*mahdolliset yllattavat lastensuojelu-

tilanteet (varhaiskasvatuksen yksikdil-

14 on selked toimintaohje)
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Poikkeamatilanteissa tarvittavia yhteystietoja:

Yksikkodkohtaiset tiedot

Puhelin

Paivakodin johtaja

Paivakodin varajohtaja |

Paivakodin varajohtaja Il

Yleiset tiedot

Varhaiskasvatuksen johtaja

050 373 2524

Sivistysjohtaja

050 373 2568

Hatékeskus (ambulanssi, poliisi, pelastuslaitos)

112

Myrkytystietokeskus HUS

0800-147111 (maksuton)
09 471 977 (normaalihin-
tainen)

Lastensuojelu/ Akuuttitiimi ma- to klo 8.30-15.30, pe ja aattopaivat
8.30-15

050 314 6066

Perhekeskus neuvontapuhelin klo 9-11 ja 12-14
Liite

050 373 2592

Kriisipaivystys (Kaarina) ma-to 8-15.30 ja pe 8-15

050 373 2592

Kriisipaivystys virka-ajan ulkopuolella Turun alueen yhteispaivystys | 02 313 8800
Sosiaalipéivystys 02 2626 003
Paaterveysasema 02 588 2600/ sipu 2603
Piikkion terveysasema 02 588 2600
Littoisten terveysasema 02 588 2600
TYKS yhteispaivystys Turku/TYKS ensiapu (klo 16-8.00 ja viikon- 02 313 8800

loput)

Terveyskeskus lahineuvola (nimi)

Hygieniahoitaja

050 378 2029

Terveyskeskus hammaspaivystys paaterveysasemalla (klo 8-
15.45)

02 588 2200

Tyoterveyshuolto

010 414 0666

Terveystarkastaja (terveydensuojelu)

050 594 6246

Tyo6hyvinvointikoordinaattori

050 477 7488

Tydsuojeluvaltuutettu

050 379 5590

Tietosuojavastaava/ tietohallintojohtaja

050 373 2550

Tekninen isannoitsija

050 373 2539

Kiinteistonhoitaja (nimi)

Kiinteistonhoitajan sijainen (nimi)

Kaupungin tekninen vikapaivystaja

(tydajan ulkopuolella ma-to klo 16.00-08.00, pe 14.00- ma 08.00)

050 373 2549

Taksi

0200 10041

Kaupungin puhelinvaihde

02 588 4000, sisaisesti 9
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